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一、就业月历 
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二、就业工作服务指南 
学校就业事务联系方式： 

 

服务项目 联系人 办公地点 电话 邮箱 

就业事务 夏辅元 学生中心 4楼 20684560

1 

xiafy@shanghaitech.edu.cn 

档案 徐艳红 
图书馆 102 办

公室 

 

20684824 

 

xuyh2@shanghaitech.edu.cn 

户籍 
校园

服务

中心

中心 

H2楼一层 
 

20685112 

 

campusservices@shanghaitech.ed

u.cn  

 

各学院就业工作联系方式： 

 

 

学院 联系人 办公地点 电话 邮箱 

物质学院 王康宁（本科） 物质学院 

4号楼 503 

20685426 wangkn@shanghaitech.edu.cn 

 苏晓芳（研究生） 20685477 suxf@shanghaitech.edu.cn 

生命学院 沈颖 L楼 401 20685018 shenying@shanghaitech.edu.

cn 信息学院 倪鹤南 信息学院

1A-209 

20685267 nihn@shanghaitech.edu.cn 

 

 

 

上海市学生事务中心联系方式： 

 
地址：上海市徐汇区冠生园路 401号（邮编：200235）

办公时间：周一至周六 8:30-16:30（节假日除外） 

联系电话：021-64829191 

网址：http://www.firstjob.shec.edu.cn/ 

mailto:xiafy@shanghaitech.edu.cn
mailto:xuyh2@shanghaitech.edu.cn
mailto:campusservices@shanghaitech.edu.cn
mailto:campusservices@shanghaitech.edu.cn
mailto:wangkn@shanghaitech.edu.cn
mailto:suxf@shanghaitech.edu.cn
mailto:shenying@shanghaitech.edu.cn
mailto:shenying@shanghaitech.edu.cn
http://www.firstjob.shec.edu.cn/


三、毕业生就业手续办理基本流程 
 

 
 

  



四、生源信息网上核对 
校对流程： 
1、生源信息核对一般在毕业前一年的 9月开始。（以具体通知为准） 

2、登陆学校实习就业网站 http://career.shanghaitech.edu.cn/ 

或通过 egate-“就业管理系统”进入 

3、点击“我是学生”，进入就业管理系统： 

 

 

 

 

 

 

4、点击“生源信息核对”——“我的个人信息核对” 

 

 

5、核对并补充相关信息，尤其是生源地区信息需补充完整并核对正确。全部确认无误

后，点击“保存并上报” 

 

关于生源地界定： 
参加统一入学考试前的户籍所在地为毕业生的生源地，请同学们做省、地市、区

县三级联动选择。 

1、本科生的生源地：本科生的生源地是指进入高校前居民常住户口所在地，如果学生

户籍未迁入学校，生源地为当前户籍所在地。已迁入学校集体户口的学生，生源地为父

母家庭户籍所在地。 

请注意：若为上海知青子女的毕业生，户口已明确迁回上海的，生源地为上海；未迁回

上海的，生源地应是外地。本科毕业直接考硕考博的研究生，无工作经历的，以高考前

的本人户籍所在地为生源地。有过工作经历且在工作地落过户口的，原则上以入学前工

作地为生源地。若未成家且明确不回原来工作地区就业，可将生源地改为高考前家庭户

口所在地。 

2、研究生的生源地：本科、硕士、博士未间断学业，其生源地为进入高校前居民常住

户籍所在地；攻读硕士或博士学位前有过工作经历，且异在工作地落户（非集体户口）

http://career.shanghaitech.edu.cn/


的，原则上以工作地为生源地，也可以选择家庭户籍所在地为生源地。注意：毕业生在

校期间的户口为临时（集体）户口，不属于常住户口，不作为生源地界定依据，学生毕

业后必须按有关规定办理进沪审批或落户迁移手续。 

 

关于毕业季节 

以毕业证取得时间为准：本科生一般为 6月（秋季学期）毕业，特殊情况在 1 月

（春季学期）毕业。研究生一般为 1月（春季学期）毕业和 6月（秋季学期）毕业。 

 

五、就业推荐表 
就业推荐表是学校为毕业生提供的一份重要证明材料，能够证明毕业生具有自主择

业的资格以及在校期间的相关情况与表现，得到用人单位的广泛认可。 

 

申请打印流程： 
 

egate-就业管理系统-进入“学生生涯与发展中心”网站-点击“我是学生”-进入

就业管理系统-点击“就业推荐表”-填写相关信息并提交-学院及学生事务处审核完成

后，双面打印，至学院及学生事务处盖章-完成。 

  



六、就业协议书 
就业协议书（三方协议）的说明 

三方协议全称是《上海高校毕业生、毕业研究生就业协议书》，俗称“三方协

议”。该协议由上海市教育委员会制订、针对上海高校毕业生在毕业前与用人单位达成

就业意向的书面协议，明确并保障了毕业生、用人单位和学校在毕业生就业工作中权利

和义务。 

《上海高校毕业生、毕业研究生就业协议书》由上海市高校毕业生就业指导中心统

一印制，毕业生均可向学校领取协议书，领取时由学校在系统中录入规定编号。三方协

议的编号由上海市印制，由校学生事务处一生一号码录编系统对应发放给毕业生。协议

书每位毕业生仅有一份，不得相互交换，学生领取协议书之后必须妥善保管及时与用人

单位签约，一经签署即刻生效，请认真对待。 

选择网上签订（详见指南中网上签订流程），则会自动生成三方协议编号。学生签

订协议只能选择纸质版三方和网签中的一种，如果已经领取了纸质的三方协议书，则需

要归还并注销原来协议书编号，方可进行网签。 

毕业生出国、升学这二种情况，不需领取三方协议。 

 

发放时间 
每年 10-11 月（具体时间以上海市学生事务中心通知学校领取协议书为准）

 
 

三方协议、劳动合同、offer 的区别 

三方协议：如开头所述，由学校、毕业生、用人单位三方签订，是比较正式的就业意向

协议，由学校来协助保障毕业生的求职利益。 

劳动合同：就是劳动合同，由用人单位与毕业生签订，具有法律效力，在这三者中最为

正式。 

Offer：就是录用通知（或者说工作邀请），由用人单位向毕业生（求职者）发出，是获

得工作的第一步，但在这三者中效力较小。 

 

 



纸质就业协议书签订流程： 

1.于上海科技大学学生就业综合管理服务平台

(https://career.shanghaitech.edu.cn/）完成 2023 年“生源信息核对--我的个人信

息核对”填报、提交学校且已经审核通过的毕业生，与用人单位达成就业意向后，单位

出具录用函。

2.凭单位录用函复印件，至学生事务处（受理时间地点：详见当年度通知）就业手续办

理处领取三方协议。

3.毕业生与用人单位协商签约。三方协议各项内容应填写完整，由学生签字、用人单位

盖章。

4.登录上海科技大学学生就业综合管理服务平台（详见网上毕业去向登记操作流程）

（https://career.shanghaitech.edu.cn/）“毕业去向管理--我的毕业去向”进行填

报（选择派遣），录入三方协议的相关内容，学院审核。

5.毕业生将三方协议送至学生事务处（受理时间地点：详见当年度通知），办理盖章。

6.三方协议一式四联，学校完成盖章后，毕业生、用人单位、学校各执一联，第四联用

于办理就业工作中相关手续，如申请户籍、办理就业通知单等。

1、毕业生与用人单位“双向选 

2、毕业生与用人单位达成录用意 

3、毕业生到学生事务处领取协议 

4、毕业生与用人单位双方签 
4、进入“双向选择”与 

用人单位达成录用意 

5、毕业生在校就业网录入 

就业协议书：egate-就业管 

理系统-我是学生-毕业去 
3、学校同意后办理违约 

手续、领取新就业协议 

6、持协议书到学校学 

生事务处办理鉴证登 
2、另一签约方提供书面同意证明 

7、协议书交签约双 

违 约 
1、由违约方提出申请 

8、列入就业方案 



 
 



 
请注意： 

1.三方协议四联单为复写纸，填写时，务必重力落笔，确保字迹清晰，这样后面 3张复

写纸上的字迹才能印清楚。 

2.全部填写完毕后，认真核对确保无误，于上海科技大学学生就业综合管理服务平台中

“毕业去向管理--我的毕业去向”进行填报，并经过学院审核，方可至受理处办理盖

章。注意盖章顺序：公司盖完章后，方可至学校盖章。（国科大学位的盖章需要由所在

研究所研究生部盖章，具体可咨询学院老师） 

3.如有特殊情况，三方协议可由同学代为办理领取和盖章手续，但是不支持邮寄。需要

代领的同学，请准备填写附件《三方协议代领委托书（模板）》，代领时与其他材料一

同递交。 

4.特殊情况的确必须违约换领三方协议的，需将原单位解约函（公司盖章）、新单位录

用函、原来的三方都归还至学校，并且于学校就业系统中申请作废并重新填报毕业去向

登记后，方能领取新的三方。 

5.领取三方等手续办理时间：2022年 11月 7 日（周一）起，工作日下午 13:30~16:30

（双休日节假日除外）。请领取三方协议同学，带好就业单位 OFFER 复印件（OFFER需要

有单位的公章，或者 HR的正式签字，明确岗位的名称） 
 

 

  



 

网上就业协议书签订流程： 
流程：学生签约申请-用人单位确认-学生确认-学校确认 

具体操作流程如下： 

1.学生进入上海市学生就业综合服务平台

（www3.firstjob.shec.edu.cn/pros/identity/student.action），首次登录请

激活账号。 

 
登录学生界面后，点击左侧“个人信息管理”，在右侧标签栏点选“就业方案”-

“填报”。 

 
切换页面后，点选“就业”，“毕业去向”选择“派遣/网上签约”，输入用人单

位信息登记号（2023届学生需用 23 开头的信息登记号），然后鼠标在空白处点

击，系统会自动填补其他信息。 



 
填完后，点击“保存并提交”，状态转为待单位确认，流程进入第二步“用人单

位确认”环节。 

 
2.用人单位进入上海市用人单位服务交流平台

（www3.firstjob.shec.edu.cn/pros/identity/yrdw.action），首次登陆需进行

账号注册并获取用人单位信息登记号。 

 
登陆用人单位界面后，点击左侧“网上签约”-“协议管理”，可以看到目前已经

提交协议申请的学生名单，点选“登记年份”，然后可选择拟签约的学生，进行

单位签约、退回、取消签约或批量签约、退回等操作。 



 
点击“签约”按钮进入签约界面，补充单位性质等相关信息，并维护合同协议。 

 
协议维护完之后，勾选最下方“预览就业协议内容”，确认无误后点击“确认并

发送学生”，此时状态为待学生确认，流程进入第三步“学生确认”环节。 

 
3.学生登录系统后，点击“个人信息管理”-“就业方案”，进行确认操作，可在

底部点击“预览就业协议内容”。 

 
确认无误后，点击“确认签约”，此时状态为待学校确认，流程进入第四步“学

校确认”环节。 



 
注意：学生需在线打印三方协议书（一式四份），由单位签字盖章（单位公章或

人事部门章），学生本人签字。在可正常进出校后，把上述协议书交到学生事务

处，完成线下三方协议签约流程。 

可电话咨询学生事务处夏辅元邮件：xiafy@shanghaitech.edu.cn 

 

  



七、系统毕业去向登记操作流程： 
 
请注意：通过网签三方协议的同学，不需要统填学校系统的毕业

去向(会自行同步)，但是需要明确网签中填写的是否申请落户上

海，生源管理地等信息是否已经正确填写。 

 
1.学生端通过 http://career.shanghaitech.edu.cn/网站点击“我是学生" 

 

2.登录统一身份认证。 

 

3.在“毕业去向管理”--“我的毕业去向”模块进行填报。

https://mail.shanghaitech.edu.cn/owa/redir.aspx?C=pYEE2_wfC2pk67FPzucI2dtQrh7U4o7belZZteh48skcAATFWqPWCA..&amp;URL=http%3a%2f%2fcareer.shanghaitech.edu.cn%2f


 
 

4.选择一种类型进行填报 

毕业去向类型及说明： 

毕业生就业去向分为就业、升学、出国（境）三大类。具体分为签订就业协议书（派

遣）、合同就业、国内升学、出国（境）、灵活就业、定向委培、国家地方项目、待就

业或暂不就业等九类。 

派遣（签订就业协议）：学生与用人单位签订就业协议书，到用人单位就业； 

一般签订就业协议书就业，都属于“派遣”大类。请再次注意，网签的就业协议的同

学，不用再在学校系统上填写就业去向，系统会进行同步。请注意，需要申请上海落户

的同学，都需要按照“派遣”类的就业，签订就业协议书是落户上海的重要材料之一。 

合同就业：学生与用人单位直接签订劳动合同； 

请注意：如果是先签订就业协议之后，再签订劳动合同，请仍按照“派遣”类别填写就

业去向。 

国内升学：指推荐读研、考取研究生或攻读博士后； 

出国：指去国（境）外读研究生、攻读博士后或工作； 

灵活就业：学生以灵活方式就业，主要指自由职业、自主创业或用人单位出具接收函等

形式；定向、委培：毕业生回原定向地区或单位就业； 

国家地方项目：学生参加国家地方项目就业，含三支一扶、到村任职、西部计划等 

 

 

5.将基本信息填写完整，然后点击【暂存】、【保存】、【保存并上报】。 



 

 
 

注意：请按网页说明，上传每类去向所需的对应佐证材料。 

 

 

 




